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Anmeldung am System

Die Anwendung zur Verwaltung von Veranstaltungsdaten und deren Prasentation im Internet ist
einfach Uber einen Browser zu bedienen und zu erreichen.

Der Zugang zum System erfolgt unter der URL

http:/iwww .kit.edu/admin/events/

Die BegruRungsoberflache verlangt die Eingabe einer User-/Passwortkombination

Nach erfolgreichem Einloggen gelangen Sie in das Hauptmeni des Programms. Das System besitzt
eine zweigliedrige Hierarchie, d.h. vom Hauptmenu gelangen Sie jeweils in ,inhaltlich untergeordnete
Menlpunkte. Die Navigation zwischen den Ebenen erfolgt tber die Hyperlinks links in der Navigation.

Eingeloggt als

Ulrich wWeiss .. .
. Administration Veranstaltungskalender
Hauptmenii
Dokumentation Kalender und Kalenderoptionen
Logout :

| Ausgewahlter Kalender: Testkalender UW ¥ (zum Kalender) &

| Kalenderinformationen editieren
bonnenten der Emailzusammenfassungen verwalten

Veranstaltungen hinzufiigen, verandern, léschen
EVeranstaItungsreihe FIF * bearbeiten

Neue Veranstaltungsreihe hinzufiigen
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http://www.kit.edu/admin/events

Hauptmenu

Hauptmenu

Das Aussehen und der Umfang der einzelnen Meniis hdngen von den Benutzerrechten des
Anwenders ab. Wir betrachten hier zunéachst die Umgebung, in der ein Benutzer eigene
Veranstaltungsdaten eingeben und pflegen darf. Dieser Status eines sogenannten ,Autors” erlaubt nur
die Pflege von selbst eingegebenen Daten im entsprechenden Kalender. Das Hauptmeni dazu sieht
wie folgt aus und bietet Bearbeitungsmdaglichkeiten:

Kalender und Kalenderoptionen

s Ausgewshlter Kalender: Zentraler Veranstaltungskalender der Universitat Karlsruhe (TH)

« Veranstaltungen hinzufiigen, verdandern, loschen

Personliche Daten

Sie kinnen Benutzerdaten &ndern und speichermn. Besonders wichtig ist die Emailadresse, da samtliche Aktionen, die andere
im Kalender ausfilhren, per Email mitgeteilt werden

e Persinliche Daten von Test Autor editieren

Abb. 1: Hauptmeni

Bearbeitung der persdnlichen Daten

Im unteren Block mit der Bezeichnung ,Persdnliche Daten“ kénnen Sie lhre Daten zur eigenen
Person einsehen und verandern:

Personliche Daten

Sie kinnen hier lhre persdnlichen Daten dndern und speichern. Besonders wichtig ist Ihre Emailadresse, da samiliche
Aktionen, die andere in lhrem Kalender ausfiihren, Ihnen per Email mitgeteilt werden

kontakt: Yarmame Mame ‘TESLAUIW |
Institutiabteilung [Rechenzentrum |
QrganisationfFirma \Universitél Karlsruhe (TH) |
Strake [Zirkel2 |
PLZ [Fe128 |
ont \Karlsruhe |
Land lm

Telefon [0721-608-0 |
Fax [o721-32550 |
Ernail test@rz.uni-karlsruhe.de |
Homepage (URL, inkl hitp:if \hrtp'mmwwrz uni-katlstuhe. de |

Autor [Weranstalter ® nurautor € Autorund Veranstalter

Username {Loginname) ‘Teﬂaulur

Were speichem | abbrechen und zunick

Abb. 2: Eingabe der personlichen Daten

Neben den Adressdaten tauchen im unteren Bereich noch Auswahlmdglichkeiten fiir Ihren Status auf.
So kdnnen Sie hier wahlen, ob Sie als Autor im System gefiihrt werden oder ob Sie mit lhrem Eintrag
unter den Veranstaltern auftauchen. Letztere sind fir Veranstaltungen eindeutig zugewiesen, d.h.
jeder Veranstaltung ist genau ein Veranstalter zugeordnet. Da das System bei der Eingabe von
Veranstaltungen eine Liste mit Veranstaltern vorgibt, hat die Auswahl des ,Veranstalter-Daseins” zur
Folge, dass Ihr Namen dann als Veranstalter verfigbar ist.

Wenn Sie die Daten wie gewlnscht gedndert und eingegeben haben, gelangen Sie mit ,Werte
speichern® wieder zuriick ins Hauptmeni. Sollen keine Anderungen vorgenommen werden, kénnen
Sie ,abbrechen und zuriick® wahlen, um zuriick zu gelangen.

Rechenzentrum der Universitéat Karlsruhe (TH) 5
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Im Hauptmeni angekommen bietet der oberen Block ,Kalender und Kalenderoptionen® zwei
Auswahlmadglichkeiten:

Der erste Link hinter dem ,Ausgewahlten Kalender” 6ffnet den Kalender in einem neuen Fenster, so
wie ihn Benutzer Ihres Internetauftritts sehen werden.

Falls Sie mehr als einen Kalender besitzen/administrieren, so existiert im Hauptmeni anstelle des
einfachen Links auf den offentlichen Kalender ein Auswahlmenii, mit dem Sie zwischen den
Kalendern hin und her wechseln kénnen. Der zusétzliche Link hinter dem Auswahlmeni fiihrt Sie wie
gewohnt auf die Benutzeransicht des Kalenders.

Der Menupunkt ,Veranstaltungen hinzufiigen, verandern, l6schen®fuhrtin das Untermeni zur
Verwaltung von Veranstaltungsdaten

6 © 2002 Ulrich Weil3



Untermeni ,Veranstaltungsibersicht®

Untermeni ,,Veranstaltungsubersicht*

Dieses bietet eine Auflistung aller vorhandenen Eintrdge des gewahlten Kalenders an. Im oberen
Bereich existieren noch Suchfelder, mit deren Hilfe die Anzahl angezeigter Eintréage verringert oder
gezielt gesucht werden kann.

Ausgewahlter Kalender: Zentraler Veranstaltungskalender der Universitat Karlsruhe (TH)
Wit folgenden Suchfelder kinnen Sie nach bestimmten Yeranstallungen suchen. Sie milssen nicht unbedingt alle Felder ausfillen!
Titel | Beschreibung enthalt I:l
und beginnt aminach falgendem Datum  {3tmm.jjjj) 19.09.2007
i mit 0.9. Kriterien anzeigen | Phgelauf i | Zukiinftige f |
Zentraler Veranstaltungskalender der Universitét Karlsruhe (TH): Veranstaltungen
Meue Veranstatung eingeben
Zeitraum & |Veran.~:taltl.mg Kommandos
19.09.2002 Studienberatung: "FPsychologie” zib Zentrum fir Infarmation und
14:00-16:00 Beratung, Zahringersiraiie 65,
Karlsruhe
20.09.2002 Funktionalitit des neuen Web-Kalenders Raurn 316 Rechenzentrurm Ei | I
16:00-18:00 _IQJJ
22.00.2002 Ubungs-Tanzen "Standard- und Grole Halle des Alten Stadions,
18:30- 20:30 Lateinamerikanische Tanze" Engescerstralie 17 {Geh. 30.81)
23.09.2002 "Radio Fri" auf Sendung Ly 104,8 MHz
17:00-18:00
25.09.2002 Bundestagung der siehe Programm
ganztagig Pressesprecherinnen und
Pressesprecher
25.09.2002 36. Jahrestagung der Deutschen Forum, Universitat Karlsruhe, Stralie
ganztagig Gesellschaft fiir Biomedizinische am Forum 1, Karlsruhe {Geb Nr. 30.98)
Technik
26.09.2002 36 Jahrestagung der Deutschen Forurn, Universitat Karlsruhe, StraRe
ganztagiy Gesellschaft fir Biomedizinische am Forum 1, Karlsruhe (Geb.Nr. 30.95)
Technik
26.09.2002 Bundestagung der siehe Programm
ganztagig Pressesprecherinnen und
Pressesprecher
27.09.2002 Bundestagung der siehe Programm
ganztagig Pressesprecherinnen und
Pressesprecher
27.09.2002 36. Jahrestagung der Deutschen Forum, Universitat Karlsruhe, Stralle
ganztagig Gesellschaft filr Biomedizinische amm Farum 1, Katlsruhe (Geb.Mr. 30.95)
Technik
27.09.2002  Funktionalitit des neuen Web-Kalenders Raum 316 Rechenzentrum @ o W
16:00-18:00 —I!I—IJ

Abb. 3: Eingetragene Veranstaltungen innerhalb eines Kalenders

StandardmaRig werden immer alle Veranstaltungen vom aktuellen Datum fortlaufend angezeigt.
Bereits stattgefundene Veranstaltungen kdnnen in die Anzeige mit aufgenommen werden, indem der
Button ,Auch Abgelaufene Veranstaltungen® gewahlt wird. Wenn diese angezeigt werden, bietet der
Button ,Zukiinftige Veranstaltungen® wieder den gewohnten Blick.

Im unteren Bereich des Bildschirms sehen Sie den Inhalt des Kalenders. Eine Statuszeile oberhalb
dieser Auflistung zeigt die gewahlten Kriterien bei der Suche an. So kénnen Sie dieser entnehmen, ob
Sie z.B. nur die gesperrten oder bereits abgelaufenen Veranstaltungen anzeigen lassen.

Die gezeigten Daten kénnen beliebig sortiert werden, d.h. wenn Sie z.B. nach einem
Veranstaltungsort sortieren mochten, fiihrt ein Klick auf den ,Ort” in der Tabellenlberschrift zum
gewuinschten Ergebnis. Der weile Pfeil hinter einer Uberschrift zeigt das aktuelle Sortierkriterium an.
Ein erneuter Klick auf ein bereits gewahltes Kriterium fiihrt zu einer Umsortierung in umgekehrter
Reihenfolge.

Ab Version 1.2 ist der Veranstaltungstitel als Link dargestellt, der die Veranstaltungsdaten aus
Benutzersicht in einem neuen Fenster anzeigt (Preview).

Anzeige der Teilnehmerzahlen in der Ubersicht

Eine zusatzliche Spalte mit der Uberschrift TN (max.) wird nach dem Ort angezeigt. Hier werden —
vorausgesetzt die Anmeldeverwaltung dieses Systems wird benutzt - die registrierten
Teilnehmerzahlen sowie die eingetragene maximale Teilnehmerzahl angezeigt.

Steinbuch Centre for Computing (SCC)
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Bearbeitung von vorhandenen Eintragen

rd
Hinter einigen der Veranstaltungen sind in der Spalte | Kommandos

,JKommandos* kleine Icons vorhanden. oh und

Ob ein Icon vorhanden ist, hédngt von der Berechtigung 3e 63,
des Benutzers ab, ob er den gewahlten Eintrag

bearbeiten oder I6schen darf. m gl ﬂ]

Generell darf jeder Autor nur seine Veranstaltungen
editieren und Anderungen vornehmen. Dartliber hinaus
darf der Kalenderbesitzer Eintréage in andern und ggf. aus dem Kalender I6schen.

Die Icons bieten Zugang zu folgenden Methoden

EI Bearbeitung der Eintrage eines Datensatzes.
EI Eintrag kopieren und als neue Veranstaltung speichern und bearbeiten.
Weitere Termine zu einer Veranstaltung hinzufigen. Auf diese Art kdnnen regelmafig

stattfindende Events eingegeben und gepflegt werden.

EI Das Icon mit den Personen fuhrt Sie zu der Teilnehmerverwaltung von Eintragen, die
eine Anmeldung Uber das vorliegende System ausgewahlt haben.

EI Und natirlich darf ein Losch-Knopf nicht fehlen: Die rote Milltonne entfernt einen oder
mehrere Eintrage aus dem System.

il Diese Veranstaltung ist gesperrt, d.h. sie wird im Kalender nicht angezeigt. Sie sehen
dieses Icon nur, wenn Sie die nétigen Rechte besitzen, Veranstaltungen freizuschalten.

Die Bedienung dieser Elemente wird im nachsten Abschnitt beschrieben, in dem ein neues Event
hinzugefligt wird und alle Phasen der einzelnen Erfassungsmaoglichkeiten durchlaufen werden.

Hinzufligen neuer Veranstaltungsdaten

Ober- und unterhalb der Auflistung aller vorhandenen Veranstaltungsdaten existiert ein Eintrag zum
.Neue Veranstaltungen eingeben*.

Sie gelangen danach in ein ausfiihrliches Formular, in dem alle Daten zu einer Veranstaltung erfasst
werden:

Zentraler Veranstaltungskalender der Universitat Harlsruhe (TH): Veranstaliungen
Neue Veranstattung eingeben

Zeitraum & | Veranstaltung Kommandos

19.09.2002 Studienberatung: "Psychologie” zib Zentrum fir Infarmation und
14:00-16:00 Beratung, Zahringersiralie 64,
Karlsruhe

lo.al- U0l Laleingamernkdaniscne ldnie cngessersidlse 17 (Ged, al.ol)

21.10.2002  "Radio Fri* aur Sendung UKW 104,58 MHZ
17:00 - 18:00

19092110 | 22.10-19.11 | 20.11-20.12 | 22.12-27.01 | 28.01-24.02 =

Neue Veranstattung eingeben

Abb. 4: Buttons zum Hinzufligen neuer Veranstaltungen

Das erster auszufillende Feld ist die Auswahl des Veranstalters. Dieser wird aus einer vorgegebenen
Liste ausgewahlt, d.h. eine Freitexteingabe ist nicht méglich. Sollte ein Veranstalter noch nicht im
System vorhanden sein, so kdnnen seine Daten direkt in einem neuen Fenster von hier aus
eingegeben werden. Dazu folgen Sie bitte dem Link ,Eingabe der Daten® und gelangen in Abb. 6. Ist

8 © 2008 Ulrich Weil3



Untermeni ,Veranstaltungsibersicht®

die Eingabe der Veranstalterdaten abgeschlossen, so muss die Eingabemaske fir die Veranstaltung
noch aktualisiert werden, damit die neuen Daten auch in dem Auswahlmenu zur Verfligung stehen.
Dazu gibt es einen Link mit der Bezeichnung ,diese Seite aktualisieren®.

Abb. 5 zeigt eine komplette Eingabemaske fiir eine Veranstaltung.

Achtung: Veranstalterdaten werden zentral im System verwaltet. Daher kann es sein, dass noch kein Eintrag fr den van hnen
gewilnschten Weranstalter varliegt. U einen neuen anzulegen, sollten Sie vor Eingabe anderer Veranstaltungsdaten die neuen
‘eranstalter-Informationen eingeben und danach diese Seite aktualisieren

Veranstalter

Universitat Karlsruhe (TH),Rechenzentrurm, Ulrich Weil j
Fir neuen Yeranstalter:
1. Eingabe der Daten
2. diese Seite aktualisiersn
Titel Funktionalital des neuen Web-Kalenders i

Beschreibung IKurze Einweisung in die Funktionalitdt und Bedienung E

des neuen Tools fir die Plege von
Weranstaltungsdaten im Internet,

gof. Vortragende(r) f Dozent ‘ |

gof. FirmalOry. des Vorttagendan ‘ |

gl Abt/nst des Vortragenden ‘ |

Weranstaltungsart Einfilhrungsveranstaltung =

Fielgruppen
(Mehrfachauswahl maglich)

Veranstaltungsort Raum 316
Rechenzentrum

Homepage/URL der Veranstaltung ‘ |

Daturn (it rren jjij) 20.09.2002
Startzeit (hh:mmy) -1E'DD
(leer= ganztitig)

Endzeit (hh:mm) 18:00

(laer= ohne festes Ende oder ganztitig)

Fidrmehrtagioe oder regelmakige Veranstaltungen hitte diese Option markieren.

Einmalig oder regelmafig? @ einmalin  © mehrtdgiy/ regsimaRig

Dieses Systern hietet Anmeldung und Teilnehmer-verwaltung. Falls gewidnscht, aktivieren Sie hitte in diesem System.
Sollten Sie eigene Anmeldemdglichkeiten im W% anhieten, markieren Sie bitte die letzte Option

Teilnehmer-Registrierung & nichterforderlich  © in diesem System ¢ ber externe URL

Folgendes Feld enthalt Kommitare, die im affentlichen Kalender nicht angezeigt werden. Hier kinnen administrative Hinweise gespeichert werden.
Kommentar f Hinweise

Weiter | _abbrechen und zunick

Abb. 5: Eingabe Veranstaltungsdaten

In dieser Maske sind einige Daten ,Pflichtangaben®, d.h. Angaben die ausgefiillt werden missen:
o Titel

« Beschreibungstext

« Veranstaltungsort

« Datum

Die Vorgaben fiur Zielgruppen und Veranstaltungsart werden zentral durch den Administrator
gepflegt, d.h. Sie kénnen als Autor diese hier nur auswahlen, aber keine eigenen hinzufligen bzw.
vorhandene andern. Falls Sie Vorschlage bzw. Erweiterungswiinsche haben, so kénnen Sie diese per
Email an webmaster@kit.edu senden.

Steinbuch Centre for Computing (SCC) 9
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Falls in Inrem Kalender Veranstaltungsreihen definiert sind (diese werden vom Kalenderbesitzer fur
jeden einzelnen Kalender gepflegt), so mussten Sie Anderungswiinsche an diesen senden.

Ab Version 1.2 besteht die Moglichkeit, Eintrage als ,privat” zu kennzeichnen: Diese Eintrage stehen
dann nicht mehr fir andere Kalender zur Ubernahme zur Verfiigung, d.h. diese kénnen nicht von
anderen Kalenderbesitzern in deren Kalender aufgenommen werden. Standardmaf3ig wird jeder
Eintrag als ,6ffentlich“ gekennzeichnet, d.h. er kann mit den Kommandos aus dem Abschnitt
,Ubernahme von Veranstaltungen aus anderen Kalendern® (Seite 20) in andere Kalender eingefugt
werden.

Anmerkung: In dieses Menu gelangen Sie auch, wenn Sie das Editier-Icon EI hinter der Auflistung
einer Veranstaltung der Ubersicht anklicken und den Eintrag bearbeiten mochten.

Eintragung neuer Veranstalter

Folgende Felder milssen moglichstwollstandig zur Angabe neusr Yeranstalter eingetragen werden, Besonders wichtig ist die
Emailadresse, da samtliche Benachrichtigungen via Email erfolgen werden

Anrede Vorname Mame

Institut’Abieilung

| |
| |
Organisation/Firma | |
Strafe | |
| |
| |

PLE

Ort

Land lm

Telefon | |

Fax | |

Ernail | |
| |

Haormepage (LRL, inkl hitp:if

Speichem und Fenster schli | bbrechen und zurick |

Abb. 6: Neueingabe von Veranstalterdaten

Anmeldung und Teilnehmerverwaltung durch das Kalendersystem
Bei der Neueingabe bzw. der Bearbeitung von Veranstalterdaten finden Sie im unteren Bereich zwei
Optionen, von deren Auswahl der weitere Verlauf der Datenerfassung abhangt:

Fiir mehrtagige oder regelmaBige Veranstaltungen bitte diese Option markieren
Einmalig oder regelmafig? © ginmalio * rehtagio fregelmakio

Dieses Systemn hietet Anrmeldung und Teilnehmer-Yerwaltung. Falls gewlnscht, aktivieren Sie bitte in diesem System.
Sollten Sie eigene Anmeldemdglichkeiten im WY anbieten, markieren Sie hitte die letzte Option

Teilnehmer-Registrierung " nicht erforderlich | @ lin diesem System ' dber exerne URL

Abb. 7: Optionen fir Wiederholungen und Anmelderregistrierung

« Keine Anmeldung notwendig
Fur diese Veranstaltung ist sie nicht notwendig, d.h. es erscheint auch kein Hinweis darauf.

« Anmeldung in diesem System
Das Kalendersystem kann diese Verwaltung von angemeldeten Teilnehmen und ggf. existierenden
Wartelisten tibernehmen. Mehr dazu in diesem Kapitel

« Anmeldung Uber externe URL
Ist eine Anmeldung z.B. in dem Internetangebot des Veranstalters moglich, so wird hier nur eine
URL zur Weiterleitung erfasst und fir die Benutzer zur spateren Anmeldung angezeigt.

Das System bietet eine komfortable Verwaltung fir die Anmeldung von Teilnehmern an. Welche
Felder angezeigt werden und/oder Pflichtfelder sein sollen, kénnen Sie durch einfache Markierung
festlegen. Zur Auswahl stehen:

« Anrede

« Titel

« Vorname
« Nachname

10 © 2008 Ulrich Weil3



Untermeni ,Veranstaltungsibersicht®

« Firma / Organisation
« Abteilung / Institut

« Stralle

e Land PLZ Ort

» Telefon

o Fax

o Email

Eingelogagt als Test Autor | Yeranstaltungsibersicht | Hauptmeni

Die eingegebene Veranstaltung wurde hinzugefiigt!

Teilnehmer-Anmeldung in diesem Systemn {1/2)

Bei der Anmeldung brw. Teilnehmenerwaliung durch dieses System stehen einige Standardtexte zur Verfilgung, die Sie hier
andern und anpassen kinnen

Desweiteren werden folgende Teillnehmerdaten erfalit:

Anrede Titel Vornarne Marne
FirrnaiOrganisation
Abteilunginstitut

Stralie

Land PLZ Ort

Telefon

Fax

Email

gof. Homepage

Sie kiinnen auf der ndchsten Seite auch nochweitere Angahen machen, die Sie von den Teilnehmern bei der Anmeldung
erfragen mochten.

Maximale Teilnehmerzahl (D=keine Beschrankung)

Freitextzur Anmeldung Die Anmaldung ist erwingcht und kann direkd hisr |
Erscheint als Introtext bei der Anmeldeseite durchgefithit werdan.

Bestatigungstext filr erfolgreiche Anmeldung Ihre Anmeldung war erfolgreich. H

Sie erhalten eine Bestatigung per Email oder aufdem
traditionellen Postweg.

Bestatigungstext filr Platz aufitarteliste Es sind bereits mehr Teilnehmer registriert, als die 19|
Yeranstalter zugelassen haben.

Daher haben wir Sie auf die Warteliste gesetzt und
werden Sie informieren, falls noch Teilnehmer ihre
Anmeldung zurlckziehen werden.

Anmeldetexde speichem und weiter

Abb. 8: Anmeldung im System: Standarddaten und -Texte

Fur die Anmeldung Uber das System gilt es nun die Anzahl an Teilnehmern festzulegen. Wenn diese
unbeschrankt ist, eine Anmeldung aber doch erforderlich, so muss hier der Wert ,0“ eingetragen
werden.

Die folgenden Textfelder enthalten Bestatigungstexte fir die Anmeldung, die dem Benutzer angezeigt
werden.
« Freitext zur Anmeldung
Hinweis unter der Veranstaltungsprasentation im Kalender mit dem Hinweis zur Anmeldung
« Bestatigungstext fur erfolgreiche Anmeldung
wird dem Benutzer angezeigt, wenn die Anmeldung noch innerhalb der regularen Teilnehmeranzahl
erfolgt ist
« Bestatigungstext fur Platz auf der Warteliste
wird angezeigt, wenn nur noch ein Wartelistenplatz bei der Anmeldung belegt werden konnte.

Aus diesem Meni gelangen Sie nun mit dem Button ,Anmeldetexte speichern und weiter” folgende
Abbildung zur Eingabe weiterer Fragen fur die Anmeldeprozedur.

Steinbuch Centre for Computing (SCC) 11
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Da die 0.g. Standarddaten nicht immer ausreichend sind, konnen Sie mithilfe des Systems weitere
Fragen speichern, die der Benutzer bei der Anmeldeprozedur beantworten soll bzw. muss.

Veranstaltungen verwalten

Eingeloggt als Test Autar | Veranstaltungsibersicht | Hauptmeni

Die B T Zur wurden gespeichert!

Folgende Infarmationen werden bereits nebhen den persdnlichen Daten bei einer Anmeldung zu Funktionalitit des neuen Web-
Kalenders abgefragt

schreibung |ﬂ.ntwn:nrt als | Eingabemiglichkeiten optionalierforderlich

Kommandos

Weitere Anmeldefragen hinzufiigen

Sie kinnen hier zusatliche Fragen in die Anmeldung aufnehmen, welche die Teilnehmer dieserYeranstaliung neben den
persdnlichen Angaben und den 0.9. Fragen zusatlich heantwarten missen ader sollen

Beschreibung/Frage

|Elieten Sie eigene Informationen im Internet an? |
Antwart als

Zwingende oder freiwillige Antwaort?

& angabe frelwillig (optianal) ¢ Angahe erforderlich

Wenn Sie Ankreuzmoglichkeiten vargeben wollen, fragen Sie bitte in folgendes Feld jeweils eine Antwortmadglichkeit pro Zeile ein
Antwartmadglichkeiten iz
Hur bei Ausmahl von Ankreuzm dglishkeiten! nein

demnichst

W A= el o P

Abb. 9: Zusatzfragen bei Anmeldeprozedur

Abb. 9 zeigt die Eingabemdglichkeiten fir die Zusatzfragen. Es gilt zunachst den Fragetext in die

oberste Zeile einzutragen und danach die Art der Antwort auszuwahlen. Es bestehen folgende
Mdglichkeiten, die Antworten durchzuflihren:

« Einzeilige Freitexteingaben

« Mehrzeilige Freitexteingaben

« Ankreuzmoglichkeiten, von denen genau eine ausgewahlt werden kann

« Ankreuzmoglichkeiten, von denen beliebig viele ausgewahlt werden kdnnen (Mehrfachnennungen)

Die nachfolgende Zeile bestimmt, ob die Beantwortung der Frage durch den Benutzer zwingend
notwendig ist oder freiwillig erfolgen kann.

Im vierten Feld missen Sie mdégliche Ankreuzmdglichkeiten angeben, die dem Benutzer angeboten
werden sollen. Dieses Feld ist daher nur notwendig, wenn oben Ankreuzmaglichkeiten als Antwortart
eingestellt worden ist. Die Eingabe der Antworten erfolgt zeilenweise, d.h. jede anzubietende Antwort
muss in einer einzelnen Zeile in das Textfeld eingetragen werden.

In Abb. 10 sehen ein Beispiel fir eine freiwillige Beantwortung der Frage, ob eigene Informationen im
Internet angeboten werden. Als Antwortmoglichkeiten stehen die Alternativen ,ja“ ,nein“ und
»=demnachst zur Verfigung.

Abb. 10 zeigt ein Beispiel fir eine zwingend zu beantwortende Frage nach der Zielgruppe. Die
Antwort wird als Ankreuzmdoglichkeit mit Mehrfachnennungen erfolgen.
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Untermeni ,Veranstaltungsibersicht®

Weitere Anmeldefragen hinzufiigen

Sie kinnen hier zusatzliche Fragen in die Anmeldung aufnehmen, welche die Teilnehmer dieser Veranstaliung neben den
persdnlichen Angaben und den o.9. Fragen zusatlich beantworten missen oder sollen:

BeschreibunaiFrage |We\che Zielgruppe sprechen Sie an |

Antwart als |Ankreuzm0’g|ichkeiten {mehrere Antworten moglich) j

Zwingende oder freiwillige Antwort? " Angabe fretwillig (optional) = Angabe erforderlich

Wenn Sie Ankreuzmoglichkeiten vorgeben wollen, tragen Sie bitte in folgendes Feld jeweils eine Antwortmaglichkeit pro Zeile ein

Antwortmiglichkeiten Externer Partner

Hur bei Auswahl von Ankreuzméglichkeiten! studierende
Mitarbeiter
Besucher

Neue Anmeldefr i bhrechen und zur L hersich

Abb. 10: Zusatzfragen bei der Anmeldeprozedur

Veranstaltungen verwalten

Eingeloggt als Test Autor | Veranstaltungsdbersicht | Hauptmend

Die neue Anmeldefrage ist hinzugefiigt worden!

Folgende Informationen werden bereits neben den personlichen Daten bei einer Anmeldung zu Funktionalitdt des neuen Web-
Kalenders abgefrant

Beschreibung Antwort als Eingabemaaglichkeiten | optionaliferforderlich \ Kommandos
Bieten Sie eigene Ankreuzmaiglichkeiten (mehrere  ja optional EI m‘
Informationen im Internet Aritwarten moglich) nein

an? germnachst

Weitere Anmeldefragen hinzufiigen

Sie kinnen hier zusatkliche Fragen in die Anmeldung aufnehmen, welche die Teilnehmer dieser Veranstaltung neben den
persdnlichen Angaben und den 0.9. Fragen zusailich beantworten missen oder sollen:

Beschreibung/Frage
Antwart als

|Ihre Widnsche an die Yeranstaltung |
|Textblock (mehrere Zeilen Freitext) j
" Angabe fretwilliy (optional)

Zwingende oder freiwillige Antwort?

gahe erfordetlich

Wenn Sie Ankreuzmaglichkeiten vargeben wollen, tragen Sie bitte in folgendes Feld jeweils eine Antwortmaglichkeit pro Zeile ein
Antwortmidglichkeiten

Mur hei Auanahlvon Ankreuzmdglichkeitan!

= e i o T —— ht

Abb. 11: Ubersicht der Zusatzfragen fiir die Anmeldeprozedur

Hier kdnnen Sie bereits eingegebene Zusatzfragen editieren und I6schen. Wenn Sie das Editier-lcon
EI anklicken, werden die Daten in den Feldern angezeigt und kdnnen geandert werden.

Zum Ldschen einer Zusatzfrage dient das Ldsch-Icon EI hinter der Frage. Wie in jedem Ldschdialog
erfolgt zunachst eine Rickversicherung, ob das Léschen auch wirklich beabsichtigt ist (Abb. 12).
Einmal geldschte Zusatzfragen sind nicht mehr wiederherstellbar. Alle bereits gespeicherten
Antworten von angemeldeten Teilnehmern werden mit dem L&schen aus der Datenbank entfernt.

Anmeldefragen und -Antworten ldschen

enn Sie forffahren, entfernen Sie die Frage nach "Bieten Sie eigene Infarmationen im Internet an® aus den Anmeldeprozedur.
leichzeitig werden alle Antwarten, die bereis registrierte Teilnehmer gegeben haben, unwiderruflich geldscht.

Anmeldefrage und -Antworten lischen abbrechen und zur Ubersicht aller Anmeldefragen

Abb. 12: Bestatigung zum Léschen der Zusatzfrage

Und ein Klick auf die Anmeldung am Ende fiihrt den Benutzer zu folgender Seite, auf die notwendigen
Eingaben zur Anmeldung durchgefiihrt werden kénnen.
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Online Anmeldung

KIT-Internetauftritte: Einfiihrung in das Redaktionssystem Open Text Website Management (ehem. RedDot)

*=Anrede:
Herr -

“Vorname:

“Name:
Organisation/Firma:
Institut/aAbteilung:
=E-Mail:

Homepage:

Meine Einrichtung hat bereits einen OpenText-Auftritt:
DOja

D nein

*Mein KIT-Account (z.B. ab1234):

Anmelden
* Pflichtfeld.

Abb. 13: Anmeldeformular fir die eingepflegte Veranstaltung

Mehrtagige und regelméaRige Veranstaltungen

Wenn eine Veranstaltung nur eintagig stattfindet, dann sind alle Daten bereits mit obigem Formular
(Abb. 5) erfassbar. Bei sich wiederholenden Events miissen noch die Folgedaten eingegeben werden.
Dies erreichen Sie indem Sie bei der Neueingabe die Option ,einmalig oder mehrtagig/regelmanig*“

entsprechend wahlen (Abb. 7).

=
Bei bereits eingegebenen Veranstaltungen kénnen Sie mit dem Termin-Icon zu der Eingabe

weiterer Termine gelangen.

Sie gelangen dann in ein weiteres Untermend, in dem oben alle bisher vorhandenen Termine

dargestellt werden (Abb. 14.)

In den unteren Abschnitten kbnnen neue Termine zu der Veranstaltung hinzugefiigt werden. Es

stehen dabei zwei verschiedene Wege offen.

Entweder kénnen Veranstaltungen mit festem Abstand zu einem gegebenen Datum oder aber an

festen Tagen innerhalb eines jeden Monates hinzugefiigt werden.

14
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Bisherige Termine von Funktionalitit des neuen Web-Kalenders

Datum &

20.09.2002 16:00-18:00 gl -I

Zur Eingabe weiterer Termine hitte nur jeweils eines der folgenden Formulare nutzen.

Wiederholungen mit festem Intervall

Sie kinnen die nachfolgenden Yeranstaltungen betimmen, indem Sie die Anzahl und den Abstand zwischen zwei
Yeranstaltungen eingeben

Beginnend am

Daturn {dt mmjjii) 20.09.2002

sallen l:l

neue Termine im Abstand von Iﬁ
jeweils von (Uhrzeit hhomm)
bis ({Uhrzeit hb:mm)

eingefigt werden
Neue Termine einragen | abbrechen und zurick

‘Wiederholungen an festen Tagen im Monat

Sollten nachfolgenden Veranstaltungen z.B. jeden 3. Montag eines Monates stattfinden, so kinnen Sie diese Kriterien hier
auswihlen:

Beginnend am

Daturn it mm.jjjjy 20.09.2002

sollen

neue Termine jeweils am |1 Montag 'l

eines Monates

jewreils wvan  (Uhrzeit hh:rmmy 16:00
bis  (Uhrzeit hbvmrg

|

eingefigt werden
Neue Termine eintragen | abbrechen und zuick

Abb. 14: Hinzufigen weiterer Termine fur eine Veranstaltung

Hinzufligen weiterer Termine zu einer Veranstaltung in einem festen Abstand

Wenn Sie z.B. eine regelmafige Veranstaltung haben, die am 20.09.2002 beginnt und zwei
Folgeveranstaltung jeweils in einer Woche Abstand hat.

Nach Eingabe des ersten Stattfindens kénnen nun noch 2 weitere Termine eingetragen werden,
indem die Eintrdge gemaR Abb. 15 vorgenommen werden.

Wiederholungen mit festem Intervall

Sie kinnen die nachfolgenden VYeranstaltungen hetimmen, indem Sie die Anzahl und den Ahstand zwischen zwei
veranstaltungen eingeben:

Beginnend am

Daturn (ttrarm jiij)

sollen

neue Terming im Abstand von 7 Tagen {1 YWoche) =
jeweils von (Uhrzeit hh:mrm)

his  (Uhrzeit hhcrmmg

eingefigt werden
Meue Termine einfragen | abbrechen und zurick

Abb. 15: Hinzufigen weiterer Termine zu einer Veranstaltung

Als Resultat sind ergeben sich drei Eintrage am 20.09., 27.09. und 04.10.2002 (Abb. 16).
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Die neuen Termine sind eingetragen worden!

Bishetige Termine von Funktionalitit des neuen Web-Kalenders

Datumn 4 I dos
20.09.2002 16:00- 1800 @ E E
27.09.2002 16:00- 18:00 EI gl ml
04.10.2002 16:00-18:00 @I gl @I

Abb. 16: vorhandene Termine einer Veranstaltung nach Hinzufiigen der neuen Termine

Hinzufligen weiterer Termine zu einer Veranstaltung an bestimmten Tagen eines
Monates

Angenommen, die Veranstaltung soll noch mal stattfinden, allerdings nun erst im néchsten Semester
und dann jeweils am 1. Mittwoch eines Monates. Das Beispiel fuihrt zur Abb. 17:

Wiederholungen an festen Tagen im Monat

Sollten nachfolgenden Yeranstaltungen z.B. jeden 3. Montag eines Monates stattfinden, so kiinnen Sie diese Kriterien hier
auswiahlen

Beginnend am

Daturn i jiiiy
sallen

neue Termine jeweils am IW[
eines Monates

jewreils von  (Uhrzeit hh:rmm)

bis  {Uhrzeit hh:mm)

eingefligt werden
Neue Termine eintragen | abbrechen und zunick

Abb. 17: Weitere Termine an festen Wochentagen hinzufligen

Nachdem Sie den Button ,Neue Termine eintragen® gedriickt haben, sollte die Veranstaltung nun an
folgenden Terminen eingetragen worden sein (Abb. 18)

Die neuen Termine sind eingetragen worden?

Bisherige Termine von Funktionalitdt des neuen Web-Kalenders

Datum & 7e | kommandos
20.09.2002 16:00-18:00 EI gl ml
27.09.2002 16:00-18:00 EI gl @I
04.10.2002 16:00-18:00 @ glﬂl
02.04.2003 16:00-18:00 EI gl ml
07.05.2003 16:00-18:00 EI gl @I
04.06.2003 16:00-18:00 @ gl EI

Abb. 18: Termine nach 2. Hinzufligen

Sie kénnen diese Ansicht verlassen, indem Sie rechts oben zur ,Veranstaltungstbersicht” wechseln
oder unten mit ,abbrechen und zur Veranstaltungstbersicht® weiternavigieren. In der
Veranstaltungsubersicht sind die neu eingegebenen Daten nun chronologisch einsortiert und kénnen
nun Uber die Icons ggf. weiterbearbeitet werden.

Aus Sicht der Benutzer erscheint der auf den letzten Seiten eingepflegte Veranstaltungshinweis wie
folgt in der ,Detailansicht”:

Veranstaltungsdaten kopieren und verandern

Im Gegensatz zum Hinzufiigen von neuen Terminen zu einem Eintrag, bei dem die Veranstaltungs-
und Anmeldedaten genau einmal vorhanden sind und bei Anderungen sich auf alle Termine
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Untermeni ,Veranstaltungsibersicht

auswirken, wird bei diesem Vorgehen eine unabhéngige Kopie des Eintrages erstellt. D.h. alle Daten,
die zu diesem einen Termin gehoéren, werden dupliziert und kdnnen danach bearbeitet werden.

Sie kénnen dieses Vorgehen bei der Eingabe ahnlicher Veranstaltungen verwenden, die sich z.B. nur
Terminen und Beschreibungen unterscheiden, wahrend z.B. Orts- und Referentenangaben bei allen
Eintragen Ubereinstimmen.

Zum Vorgehen wahlen Sie den Veranstaltungseintrag aus, der als Vorlage dienen soll und wéhlen das

,Duplizier und Bearbeiten®-Icon @I Der bestehende Eintrag wird dabei kopiert und die folgenden
Anderungen werden an der Kopie vorgenommen. Der Originaleintrag bleibt also bei dieser
Bearbeitung unverandert.
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Verwaltung von Teilnehmerdaten

Wenn fur eine Veranstaltung die systeminterne Anmeldung gewahlt worden ist, dann erscheint fir den

Autor des Eintrages das Teilnehmer-lcon EI hinter dem Eintrag in der Auflistung. Ein Klick auf dieses
Icon fuhrt Sie zu der Verwaltung der angemeldeten Teilnehmer.

Dratum
Wax. Teilnehrmerzahl:
Angereldete Personen

Anmeldungen zu "Funktionalitat des neuen Web-Kalenders™

27.09.2002 von 16:00 bis 18:00 Uhr
3
4

Teilnehrmer aufWarteliste: 1

Angemeldete Teilnehmer:

Nr. & | Name vorname | Anrede Titel | Firma u. Abteilung | Adresse | Tel | Fax | Emailiweb Zusatziragen | Kommandos
1 Mustermann K. Herr Musterstrake 10 test@mustermann.de Operblick zu @Iﬂl
De 76131 ethalten, wie
Karlsruhe das System
meine
Probleme
lisen kann

2 Musterfrau K. Frau Musterstraie 10 test@musterfrau.de  nein @ E
De 76131 KA.
Karlstuhe Studierende,
Mitarbeiter
3 Universa A. Frau Hinterdorstrake 10 test@hinterdorf.de ja @I EI
De 70000 wig
Hinterdart Tunktioniert

das Internet
Basucher

Teinehmer auf Warteliste | Alle Tednehmerdaten als CS\-Datel exporieren | Zur Veranstahungsubersicht |

Abb. 19: Ubersicht angemeldeter Teilnehmer

Im oberen Bereich stehen die Informationen, um welchen Termin der Veranstaltung es sich handelt
und wie viele Teilnehmer registriert sind und auf der Warteliste stehen. Diese Seite liefert Innen einen
groben Uberblick Uber alle Teilnehmer. Wenn Sie mehr Details zu einem der Teilnehmer einsehen

wollen, fihrt Sie das Editier-lcon EI hinter dem Eintrag zu folgender Seite, auf der Sie die Inhalte der

Anmeldedaten editieren und einsehen kénnen.

Umsortierung der eingetragenen Teilnehmerdaten

Mit der Version 1.1 kénnen Teilnehmerdaten umsortiert werden, d.h. Teilnehmer kénnen von der
Warteliste in die angemeldeten Gbernommen werden und umgekehrt. Dabei wird mit Hilfe der Icons

ll und él der jeweilige Datensatz jeweils an erste bzw. derzeit letzte Position verschoben.

18
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Verwaltung von Teilnehmerdaten

Teilnehmerdaten bearbeiten

Sie kiinnen hier die von den Teilnehmern bei der Anmeldung gegebenen Informationen beatbeiten und gof. korrigieren

Anrede \Herr

Titel ‘

warname \A.

Mame [Universum

InstitutiAbteilung ‘

|
|
|
|
OrganisationiFirma ‘ |
|
|
|
|

Strasse [vordorfstraite 10

Postleitzahl [70000

o [vordorf

Land Deutschland 'l

Telefan \ |

Fax \ |

Ermail [keine |
|

Weh ‘

Antworten von zusatzlichen Anmeldefragen:

Bieten Sie eigene Informationen im Internet an? demnachst E
lhre VWinsche an die WVeranstaltung kann jeder teiinehmen? E
Welche Zielgruppe sprechen Sie an Besucher E

Werte speichern | abbrechen und zuriick zur Teinehmerliste

Abb. 20: Teilnehmerdaten bearbeiten

Auf dieser Seite sehen Sie alle Angaben, die der Benutzer bei der Anmeldung gemacht hat. Die
Antworten auf die Zusatzfragen werden in den Textfeldern am Ende des Formulars dargestellt. Auch
hier tauchen Antworten zu einer Antwort jeweils in einer eigenen Zeile auf und kénnen so geandert
werden.

Wieder in der Ubersicht aller angemeldeten Teilnehmer angekommen (Abb. 19) kénnen Sie zwischen
den rechtzeitig angemeldeten Teilnehmern und den Personen auf der Warteliste hin und her
wechseln. Entweder indem Sie auf die Links vor den Anzahlen im oberen Bereich klicken, oder auf
den jeweils unten links eingeblendeten Button zur anderen Ansicht (also entweder , Teilnehmer auf
Warteliste® oder ,Angemeldete Teilnehmer®).

Desweiteren kénnen Sie zur Weiterverarbeitung der Anmeldedaten diese herunterladen und z.B. in
MS-Excel einlesen. Dahin flhrt der Button ,Alle Teilnehmerdaten als CSV-Datei exportieren“ und
bietet Ihnen einen Download-Dialog an (s. Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).

Sie missen die Datei lokal bei sich speichern (also z.B. unter c:\ ) und kénnen sie danach mit
MicroSoft Excel 6ffnen. Es handelt sich bei der Datei um ein CSV-Format, d.h. comma separated
values, das von Excel oder anderen Tabellenkalkulationsprogrammen importiert werden kann.
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Ubernahme von Veranstaltungen aus anderen Kalendern

Fir Autoren, die vom Kalenderbesitzer die Rechte zur Ubernahme (Selektion) von Veranstaltungs-
daten aus anderen Kalendern erhalten haben, existiert im Untermenu ,Veranstaltungen verwalten®
noch ein zusatzlicher Button mit der Aufschrift ,Veranstaltungen aus anderen Kalendern
tibernehmen® (Abb. 21).

Ausgewdhlter Kalender: Zentraler Yeranstaltungskalender der Universitat Karlsruhe (TH)

Wit falgenden Suchfelder kiinnen Sie nach bestimmten Yeranstaltungen suchen. Sie missen nicht unbedingt alle Felder ausfillen!

Titel f Beschreibung enthalt I:l
und heginnt aminach folgendem Datum  (i.mmjjii 23.09.2002
‘Weranstalh mit 0.g. Knterien anzeigen | Abgelaufene Veranstalh | kiirfiige Veranstal, | Gespente Veranstain

Zentraler Veranstaltungskalender der Universitat Karlsruhe (TH): Veranstaltungen

Meue Veranstattung eingeben | ‘Weranstalh aus anderen Kalendem tbemek |

Zeitraum & | Veranstaltung

23.09.2002 “"Radio Fri* auf Sendung Uk 104,8 MHz
17:00-18:00

25.09.2002 Bundestagung der siehe Pragramm
ganztégio Freszesprecherinnen und

Fressesprecher
21.10.2002 “Radio Fri" auf Sendung LKW 104,8 MHZ
17:00-18:00

23.09-21.10 | 22.10-19.11 | 20.11-20.12 | 22.12-27.01 | 28.01-04.06 =

Meue Veranstattung eingeben | ‘Weranstalh aus anderen Kalendem tbemek |

Abb. 21: Button zur Ubernahme anderer Veranstaltungen

Sie gelangen dann zu einer Auflistung aller Veranstaltungen, die noch nicht in dem aktuellen Kalender
vorhanden sind (Abb. 22).

Die Ansicht gleicht der bekannten Oberflache, in der alle Veranstaltungen des aktuellen Kalenders
angezeigt werden. Es steht auch dieselbe Funktionalitéat beim Suchen nach Veranstaltungen bzw. bei
der Navigation/ dem Durchblattern zur Verfligung.

Ein Klick auf den mit Link hinterlegtem Veranstaltungstitel 6ffnet den Eintrag in der Form, in der er im
spateren Kalender erscheinen wird, zur Vorschau in einem neuen Fenster.

Hinter jedem zu Ubernehmenden Eintrag steht ein ,,Selekt“-Icon:

Eﬁl Ubernahme der Veranstaltungsdaten in den aktuellen Kalender. Es werden alle
Termine einer Veranstaltung automatisch dbernommen.

Bei der Ubernahme von Veranstaltungen werden jeweils alle Termineintréage eines Events
Ubernommen. Eine Ubernahme einzelner Termine einer Veranstaltung, die regelmaRig oder an
mehreren Tagen stattfinden, ist nicht mdglich.

20 © 2008 Ulrich Weil3



Verwaltung von Teilnehmerdaten

Sie kinnen hier Veranstaltungen aus anderen Kalendern in lhren iibernehmen.

Die folgende Liste zeigt alle Events, die noch nicht in Threm Kalender angezeigtwerden.
Zurn Beenden, klicken Sie unten auf den Button Veranstaltungen dieses Kalenders anzeigen.

Mit folgenden Suchfelder kinnen Sie nach bestimmten Veranstaltungen suchen. Sie missen nicht unbedingt alle Felder ausfillen!

Titel / Beschreibung enthalt |:|
und beginnt amnach folgendem Datum  ({i.mm.jjji 23.09.2002
\eranstaliungen mit 0.g. Kriterien anzeigen | Alle \ ingen aus anderen Kalendern anzeigen|

Veranstaltungskalender der KWW: Veranstaltungen aus anderen Kalendern iibernehmen

\eransialiungen dieses Kalenders anzeigen |
Zeitraum & |"-.-"eranstaltung
08.10.2002 Energieoptimiertes Bauen: Neue Meidinger Saal, EG, Direktion Karlsruhe des Eﬁl
18:30 Entwicklungen - Integrale Konzepte fir Landesgewerheamntes, Karl-Friedrich-Stralie
energieeffiziente Gebiude 17, Karlsruhe

13.10.2002 Ubungs-Tanzen "Standard- und Grolze Halle des Alten Stadions, Eﬁl
18:30- 20:30 Lateinamerikanische Tanze" Engesserstralie 17 (Geh. 30.81)
14.10.2002 "Radio Fri" auf Sendung UKW 1048 MHzZ E@
17:00-18:00 —I
16.10.2002 Tanzkurs fir Anfanger "Standard- und Grolie Halle des Alten Stadions, Eﬁl
2015 Lateinamerikanische Tanze" Engesserstralie 17 (Geb.Mr. 30.81)
17.10.2002 "Erstsemesterhegriiung” Hirsaal am Forum, Stralie am Forum 1 Eﬁl
18:00 (Geb MNr. 30.95)
18.10.2002  “Erstsemesterbegriung” Hiirsaal am Forum, Stralie am Forum 1 O
21.10.2002  "Radio Fri* auf Sendung LKW 104,58 MHZ

| 17:00-18:00 &
06.11.2002 Aufdern falschen Dampfer? - aussteigen, BIZ, Arbeitsamt Karlsruhe, Brauerstralie 10 Eﬁl
14:00- 1700 umsteigen, weitermachen ...

23.09-07.10 | 08.10-06.11 | 06.11-25.11 | 27.11-14.12 | 15.12-13.01 | 13.01-09.02 | 10.02-04.06 D
\eransialiungen dieses Kalenders anzeigen |

Abb. 22: Auflistung aller nicht im aktuellen Kalender vorhandenen Veranstaltungen

Ruckkehr zu Eintragen des eigenen Kalenders

Sowohl oberhalb als auch unterhalb der Auflistung zu Gbernehmender Veranstaltungsdaten finden Sie

Buttons mit der Aufschrift ,Auswahl beenden und zur Veranstaltungsibersicht des gewahlten
Kalenders®. Mit einem Klick auf diese oder Uber den Links ,Veranstaltungsibersicht® rechts oben
gelangen Sie zurtick zur Auflistung aller Veranstaltungen des aktuellen Kalenders.

Loschen von selektieren Eintradgen aus eigenem Kalender

Wenn Sie in der Veranstaltungsubersicht auf das ,Ldsch*-Icon hinter einem Eintrag klicken, der nur in
den Kalender Ubernommen worden ist, so kénnen Sie diesen aus dem Kalender entfernen, ohne dass
an dem Eintrag in anderen Kalendern etwas geandert wird. Der Dialog (Abb. 23) weist Sie darauf hin.

Veranstaltung aus Kalender streichen

Bei diesem Eintrag handelt es sich um Veranstaltungsdaten, die in diesem Kalender nur "subskribiet” sind, d.h. die
Qriginaldaten werden in einem anderen Kalender gepflegt.

Sie kénnen daher diesen Eintrag aus [hrem Kalender entfernen, ohne dass andere Kalender dadurch verdndert werden. Bei
mehrtdgigen oder regelmalkigen Weranstaltungen werden alle Termine aus lhrem Kalender entfernt.

‘Veranstatung(en) aus diesem Kalender entfemen | abhrechen und zurick |

Abb. 23: Entfernen von selektieren Veranstaltungsdaten
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